附件1
雷山县总工会2023年招聘社会工作者职位一览表

	序号
	招聘单位
	岗位代码
	岗位名称
	招聘人数
	学历
要求
	报考要求
	岗位职责

	1
	雷山县总工会
	001
	[bookmark: _GoBack]办公室工作人员
	1
	全日制大专及以上
	①限男性；②汉语言文学、新闻、文秘等专业；③具备较强的文字撰写能力和语言表达能力；④性格开朗，待人热诚，形象气质佳；⑤有较强的服务意识，懂得基本的公务礼仪；⑥吃苦耐劳，责任心强；⑦保密意识强。
	①协助编辑文字材料；②协助办会办文，③协助接听、转接电话，接待来访人员；④协助起草领导讲话稿、调研材料等；⑤其他日常工作等。

	2
	雷山县总工会
	002
	县工会服务职工中心工作人员
	1
	大专及以上
	①限男性；②大专以上学历，具备较强的沟通协调和活动组织能力；③性格开朗，待人热诚，形象气质佳；④有较强的服务意识，懂得基本的公务礼仪；⑤吃苦耐劳，热爱工会工作；⑥能够独立完成交办工作。
	①协助处理县工会服务职工中心日常事务工作；②协助协调组织全县职工文体活动；③协助办理群众来信来访相关工作；④协助入户摸排调查困难职工建档跟踪服务工作；⑤协助做好户外劳动服务站日常管理工作。

	3
	雷山县总工会
	003
	县工会服务职工中心工作人员
	1
	大专及以上
	①限女性；②具备较强的沟通协调和活动组织能力；③性格开朗，待人热诚，形象气质佳；④有较强的服务意识，懂得基本的公务礼仪；⑤吃苦耐劳，热爱工会工作；⑥能够独立完成交办工作。
	①协助处理县工会服务职工中心日常事务工作；②协助协调组织全县职工文体活动；③协助办理群众来信来访相关工作；④协助入户摸排调查困难职工建档跟踪服务工作；⑤协助做好户外劳动服务站日常管理工作。



