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	招聘岗位需求表

	岗位名称
	名额
	岗位职责
	岗位要求

	保安岗
（仅限男性）
	2
	1.根据保安相关规定，负责做好防火、防盗、防事故等工作，保障单位利益。
2.严格桉照验证制度，防止未经许可的人员、车辆、物资擅自进入大院，维护治安秩序；
3.做好货物进出的登记查验、车辆进出指挥有序停放；
4.及时处理单位内发生的各种突发事件并及时报告；
5.树立崭新保安人员风貌、做好门卫室及周围卫生保洁工作，维护单位形象。
	1.男性，高中及以上学历，50周岁（含）以下，身体健康，身高1.60米以上；
2.身体素质好；
3.政治过硬，具有较强的保密意识；
4.爱岗敬业，工作认真踏实，服从工作安排、执行力强；
5.党员、预备党员和积极分子优先；
6.退伍军人优先。

	销毁岗
（仅限男性）
	3
	1.负责待销涉密载体的接收、装载和运送；
2.负责各类涉密载体的销毁作业；
3.负责销毁设备的操作、调试和日常维护保养；
4.及对掌握并处理设备使用故障，；
5.负责销毁尾料的整理；
6.负贵销毁车间工作环境的日常清洁；
7.完成领导交办的其他工作。
	1.男性，高中及以上学历，35周岁（含）以下，党员可放宽至
40周岁（含）以下，身体健康；
2.具备一定的机电设备操作和简单的维修技能；
3.具有良好的语言文字表达能力和沟通协调能力；
4.C1及以上驾照，驾龄二年以上；
5.政治过硬，具有较强的保密意识；
6.爱岗敬业，工作认真踏实，服从工作安排、执行力强，动手能力强，积极上进，具备良好的团队合作意识和服务意识；
7.党员、预备党员和积极分子优先；
8.退伍军人优先。

	技术演示岗
	3
	1.承担平台日常技术演示工作；
2.承担领导安排的相关主题展览技术演示工作；
3.参与案例编写及更新策划工作；
4．演示设备的操作、调试和日常维护保养；
5.及时掌握并处理演示设备使用故障；
6.负责工作环境的曰常清洁；
7.完成领导交办的其他工作。
	1.本科及以上学历，35周岁（含）以下，党员可放宽至40周岁（含）以下，身体健康；
2.能够娴熟运月日常办公软件；具备较强的文字写作、语言表达能力；
3.计算机相关专业毕业或从事过相关工作；
4.政治过硬，具有较强的保密意识；
5.爱岗敬业工作认真踏实，服从工作安排、执行力强，动手能力强，积极上进，具备良好的团队合作意识和服务意识；
6.党员、预备党员和积极分子优先。

	讲解员
（仅限女性）
	2
	1.承担平台日常讲解工作；
2.承担领导安排的相关主题展览讲解工作；
3.参与讲解词的编写、案例编写及更新策划工作；
4.承担宣传资料、档案等内部相关管理工作；
5.负责工作环境的日常清洁；
6.完成领导交办的其他工作。
	1.女性，专科及以上学历，35周岁（含）以下，党员可放宽至40周岁（含）以下，身体健康，形象气质较好，身高不低于160cm;
2.能够娴熟运用日常办公软件；具备较强的文字写作、语言表达能力；
3.播音主持、教育学、博物馆学相关专业毕业或从事过相关工作；
4.政治过硬，具有较强的保密意识；
5.爱岗敬业，工作认真踏实，服从工作安排、执行力强，积极上进，具备良好的团队合作意识和服务意识；
6.普通话标准流利（达到《普通话水平测试等级标准》二级乙及以上），嗓音条件好，有较强的语言表达能力；
7.党员、预备党员和积极分子优先。
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