	附件1

	岗位类别
	岗位名称
	岗位简介
	招聘人数
	要求

	管理服务人员
	岗位1：教务管理岗
	承担学历教育教务管理等工作。
	1
	1.基本条件见公告。
2.有团队合作精神，具有较强的语言表达与文字写作能力。
3.具有较强的沟通协调与管理能力。
4.熟练使用基础办公软件。

	管理服务人员
	岗位2：校外点管理岗
	承担学历教育校外教学点管理等工作。
	1
	

	管理服务人员
	岗位3：自学考试管理岗
	承担学历教育自学考试管理等工作。
	1
	

	管理服务人员
	岗位4：培训管理岗
	承担非学历培训项目开发，培训组织管理以及培训质量监控、培训研究等工作。
	1
	



